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O gue sao”?

As regras sdo utilizadas para definir, de forma dinamica, o que cada pessoa ou grupo podera
acessar, permitindo a liberacao de contelldos como cursos, trilhas, noticias, checklists, Didlogos de
Seguranca, repositérios, telemetria, entre outros, para diferentes publicos.

As regras podem ser do tipo GRUPOS ou PESSOAS. A seguir, apresentamos uma breve explicacao
sobre as diferencas; para mais detalhes, consulte as préximas paginas.

Descricao do
Funcionamento

Tipo de
Regra

Automacao baseada
em critérios como
Setor, Cargo ou
Unidade. O sistema
busca pessoas que
atendam
simultaneamente
a todos os
critérios.

Grupos

Permite a selecao
manual de
colaboradores
especificos de
forma avulsa, sem
considerar o tipo de
grupo ao qual
pertencem.

Pessoas

Vantagens/Car
acteristicas

Automacao total,
escalabilidade,
precisao e
atualizacao
continua sem
necessidade de
manutencao
manual.

Flexibilidade para
liberar
conteudos para
individuos
especificos;
permite
selecionar nomes
manualmente ou
em lista.

Método de
Atribuicao

Automatico (a
associacdo
ocorre conforme
a vinculacao ou
desvinculacao do
usuario aos
grupos/critérios).

Manual
(inclusao e
exclusao de
pessoas devem
ser feitas
manualmente
pelo
administrador).

Aplicacoes
(Médulos)

Cursos, Trilhas,
Noticias,
Documentos/Pasta
s, Checklists, DDS
e Enquetes.

Cursos, Trilhas,
Noticias,
Documentos/Pasta
s, Checklists, DDS
e Enquetes.

Requisitos
para Exclusao

A regra nao
pode estar
vinculada a
nenhum
conteudo ativo;
nao é possivel
criar duplicatas
com critérios
idénticos.

A regra nao
pode estar
vinculada a
nenhum
conteudo ativo
(curso, noticia,
documento,
etc.).



1 — Cadastrando uma regra

Para cadastrar uma nova regra, acesse o menu CONFIGURAR REGRAS >botao “inserir”.
Informacodes basicas:

Tipo:
Defina se a regra sera aplicada por PESSOAS ou por GRUPOS.

* Regra do tipo GRUPOS:
Disponibiliza cursos, trilhas, enquetes, noticias e demais mdédulos para todos os usuarios

vinculados aos grupos selecionados.
A associacdo dos usudrios a regra ocorre automaticamente, conforme sua vinculacdo ou

desvinculacao dos grupos.

Esse formato é o mais recomendado, pois garante atualizacao continua e reduz a necessidade de
manutencao manual.

e Regra do tipo PESSOAS:
Permite disponibilizar cursos, trilhas, enquetes, noticias e demais mddulos para usuarios

selecionados individualmente.

Nesse formato, é possivel escolher livremente quais pessoas participarao da regra,
independentemente do grupo ao qual pertencem.
A inclusdo e exclusao de usudrios deve ser realizada manualmente.

Nome:
Informe um nome para identificar a regra (ex.: nome do curso, setor, filial, cargo, entre outros).

Descricao:

Adicione um breve resumo sobre a finalidade da regra criada.

Nesse campo, podem ser informados o objetivo da regra, o motivo da selecao das pessoas ou
setores envolvidos e o publico que serd impactado.

Ativa:
Mantenha essa opcao marcada para que a regra permaneca ativa no sistema.

Apds preencher as informacdes, cligue no botao “Salvar” para concluir o cadastro.

Importante:

As regras podem ser editadas a qualquer momento. No entanto, é importante destacar que
qualquer alteracdo realizada impactara automaticamente todos os mdédulos nos quais essa
regra estiver vinculada. Por esse motivo, recomenda-se atencao ao editar regras ja







2 — Confilgurando uma regra

Apds criar a regra, acesse o botao “Configurar Regras” na tela principal do respectivo menu
para definir quais pessoas ou grupos farao parte dela.

Configuracao de regras do tipo PESSOAS

1. Selecione as pessoas desejadas ou utilize a opcao para selecionar todos os usuarios de
uma so vez;

2. Clique em “Vincular Pessoas Selecionadas”;

3. Acompanhe a movimentacao dos usuarios para o campo “Pessoas Vinculadas”;

4. Apés concluir a selecao, clique em “Salvar”.

Configuracao de regras do tipo GRUPOS

1. Selecione os grupos desejados;
2. Clique em “Salvar” para concluir a configuracao.

Criacéo de regras por grupos

Ao selecionar multiplos tipos de grupos e grupos durante a criacao de uma regra, o sistema
realiza a busca considerando todos os filtros definidos simultaneamente.

Isso significa que os resultados apresentados corresponderao apenas aos usuarios que atendam a
todas as condicdes selecionadas ao mesmo tempo.

Dessa forma, quanto maior a quantidade de filtros aplicados, mais especifica sera a busca. Caso
nenhum resultado seja encontrado, ou determinados usuarios nao aparecam apds a aplicacdo de
varios grupos, isso indica que essas pessoas ndao atendem simultaneamente a todos os critérios
definidos.

Observacoes importantes

Antes de criar uma nova regra, verifiqgue se ja existe uma regra compativel com sua necessidade.
Utilize os filtros disponiveis no quadro principal do menu para pesquisar regras ja cadastradas por
cargo, setor, filial, pessoa ou outros critérios.

Atencao! Uma mesma regra pode ser utilizada em diversos médulos do sistema, como
cursos, trilhas, enquetes e noticias. Além disso, regras ja existentes podem ser editadas a
qualguer momento.

No entanto, qualquer alteracdo realizada impactara automaticamente todos os médulos nos
quais essa regra estiver vinculada. Por esse motivo, recomenda-se atencao ao editar regras
ja utilizadas na plataforma.
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3 — Alocando uma regra em um
modulo

Apos criar a regra, ela podera ser vinculada a qualquer médulo do sistema que possua controle de
acesso por regras, como cursos, trilhas, repositério de arquivos, entre outros.

Para realizar a vinculacao em cursos ou trilhas por exemplo:

1. Acesse o menu CURSOS ou TRILHAS;

2. Realize o cadastro do curso ou trilha normalmente;

3. Ao final do cadastro, localize 0 campo:
e “Configuracao de Regras de Acesso de Pessoas ao Curso”; ou
e “Configuracao de Regras de Acesso de Pessoas a Trilha”;

4. Selecione a(s) regra(s) desejada(s);

5. Cligue em “Salvar” para concluir.

Observacgdes importantes

« E possivel vincular quantas regras forem necessarias em um mesmo médulo;
e Também é permitido utilizar simultaneamente regras dos tipos GRUPOS e PESSOAS;
e Uma mesma regra pode ser reutilizada em diversos médulos do sistema.

A exclusdao de uma regra somente sera permitida caso ela ndo esteja vinculada a nenhum maddulo.

Ao editar uma regra, lembre-se de que as alteracdes serao refletidas automaticamente em todos
os moédulos nos quais ela estiver sendo utilizada.

Para identificar onde determinada regra esta vinculada, utilize os filtros de pesquisa disponiveis
nos modulos correspondentes, como os menus CURSOS e TRILHAS, pesquisando pelo campo
“Regras”.

Caso uma regra seja removida de um maddulo, os usuarios que dependiam dessa vinculacao
perderao automaticamente o acesso ao respectivo conteldo.

Importante! As regras poderao ser vinculadas em outros mdédulos do sistema, portanto a
usabilidade dele segue 0 mesmo padrao dos médulos mencionados aqui, sendo que uma
mesma regra pode ser utilizada em diversos médulos. E importante observar que ao editar
uma regra, suas alteracdes serao refletidas em todos os mdédulos nos quais ela estd sendo
utilizada.







Gerenciando uma regra
cadastrada

Para gerenciar as informac¢des dos cursos cadastrados, acesse o menu Configurar Regras.

Abaixo estdo listados os botdes presentes no painel.

L

Editar: alterar as informacodes cadastrais do Curso;

FabNI1lyhEHaxMFwZU9740tNgkEuuk8eJshVAhLMfC4 Tz65u_qsOoOoEVMpJcae3jUbyINRXL3K2xfw]2x
Visualizar pessoas afetadas pela regra: Neste botao é possivel visualizar as pessoas que
estao sendo afetadas pela(s) regra(s) para fazer o curso.

Configurar Regra: Neste botao é possivel configurar as pessoas e grupos que estdo sendo
afetadas pela(s) regra(s).
*** Visualizar utilizacao da regra: Neste botdo é possivel visualizar em quais locais a regra

estd vinculada. Caso necessario, também é possivel realizar a desvinculacao da regra nesta
mesma tela.

o Excluir: realizar a exclusdo da regra. A exclusdo nao é possivel, quando a regra estiver
vinculada a algum outro local no sistema (Exemplo: Cursos, documentos, notificacdes, etc).



