Meu perfil



O que é?

No menu “Meu Perfil”, o usuario com perfil Administrador ou Gerente de Grupo pode realizar
a alteracao da sua senha de acesso ao STI Soft.

Essa funcionalidade permite manter a seguranca da conta, garantindo que apenas o préprio
usuario consiga atualizar suas credenciais.

Como alterar sua senha:

1. Acesse 0 menu “Meu Perfil”,
2. Informe os seguintes dados:
e Senha atual
e Nova senha
e Confirmacao da nova senha
3. Cligue no botao “Salvar” para concluir a alteracao.

Requisitos para criacao da nova senha:

e Possuir no minimo 8 caracteres;
e Ser diferente do e-mail do usuario.

Apds a confirmacao, a nova senha ja estara valida para préximos acessos ao sistema.



Notificacoes

Neste local é possivel habilitar ou desabilitar as notificacdes que vocé deseja receber
automaticamente.

Nome da notificacao

Receber lista didria
de aniversariantes

Receber lista mensal
de aniversariantes

Receber relatério
mensal sobre o uso
da plataforma

Receber notificacao
de alerta sobre
desativacao de
pessoas

Detalhes da
notificacao

Relatério didrio com as
pessoas cadastradas na
plataforma que fazem
aniversario na data de
envio.

Relatério mensal
consolidado, enviado no
primeiro dia de cada
més, contendo todos os
aniversariantes do
periodo, possibilitando o
planejamento
antecipado de acoes
internas. Para que esta
notificacao seja
disparada, é necessério
que a data de
aniversario esteja
devidamente
preenchida no cadastro
das pessoas.

Relatério mensal com
indicadores de
utilizacao da
plataforma, como
acessos, certificados
emitidos, niumero de
pessoas ativadas e
desativadas da
plataforma etc.

Notificacdo automatica
informando que
usuarios foram
desativados na
plataforma.

Frequéncia de Envio Quem recebe

Administrador e
Gerente de Grupos

Didrio

Todo dia 1 do Més Administrador e

Gerente de Grupos

Todo dia 5 Administrador e

Gerente de Grupos

Somente quando tiver Administrador
pessoas desativadas

pela integracao.



Receber notificacao
de conflito de logins
na integracao de

pessoas automatica

Receber notificacao
de alerta sobre
documentos
pendentes de
aprovacao

Receber lista de
cadastros externos
aguardando
aprovacao (todas as
tercas-feiras)

Receber lista de
cadastros externos
aguardando
aprovacao (todas as
quintas-feiras)

Receber lista mensal
de cursos concluidos

Receber lista
semanal de cursos
concluidos

Cursos Vencendo em
7 Dias: Relatério de
Risco Diario

Cursos com Alerta de
Vencimento:
Relatdrio de Risco
Diario

Cursos Pendentes:
Relatdrio de Gestao
Semanal

Alerta gerado apenas
guando ha
inconsisténcias ou
duplicidades de login
durante a integracado
automatica de usudrios.

Notificacao informando
a existéncia de
documentos que ainda
aguardam aprovagao no
sistema.

Relatério semanal com
a quantidade de
cadastros externos que
estao pendentes de
aprovacao.

Relatério semanal com
a quantidade de
cadastros externos que
estao pendentes de
aprovacao.

Relatério mensal com a
relacao de cursos
finalizados pelos
usuarios no periodo.

Relatério semanal com
os cursos concluidos
recentemente pelos
usuarios.

Relatério diario que
identifica cursos com
vencimento previsto
para os préximos 7 dias.

Relatério diario que
apresenta cursos que ja
atingiram o periodo de
alerta de vencimento
configurado. E que
estao entrando no
periodo de renovacao

Relatdrio semanal
voltado a gestao, com
cursos ainda nao
iniciados ou nao
concluidos pelos
usuarios.

Somente quando ha
inconsisténcias ou
duplicidades de login
durante a integracao

Didrio

Todas as tercas-feiras

Todas as quintas-feiras

Todo dia 1 do més

Todas as segundas-

feiras

Diario

Diario

Diario

Administrador

Administrador e
Gerente de Grupos

Administrador Gerente
de Grupos, quando a
opcao estiver
configurada no
formulario de cadastros
externos

Administrador e
Gerente de Grupos,
guando a opgao estiver
configurada no
formuldrio de cadastros
externos

Administrador e
Gerente de Grupos

Administrador e
Gerente de Grupos

Administrador e
Gerente de Grupos

Administrador e
Gerente de Grupos

Administrador e
Gerente de Grupos



Cursos Vencidos: Relatério didrio que lista  Diério Administrador e
Relatdrio de Risco CuUrsos cujo prazo de Gerente de Grupos
Diario validade ja expirou.

NOTA: A senha também pode ser modificada através do menu “Usudrios Administradores”. Esta
funcionalidade oferece flexibilidade ao usuério, permitindo que escolha o método mais conveniente
para efetuar a alteracao de sua senha de acesso ao STI Soft.



