
Após criar a regra, acesse o botão “Configurar Regras” na tela principal do respectivo menu
para definir quais pessoas ou grupos farão parte dela.

1. Selecione as pessoas desejadas ou utilize a opção para selecionar todos os usuários de
uma só vez;

2. Clique em “Vincular Pessoas Selecionadas”;
3. Acompanhe a movimentação dos usuários para o campo “Pessoas Vinculadas”;
4. Após concluir a seleção, clique em “Salvar”.

1. Selecione os grupos desejados;
2. Clique em “Salvar” para concluir a configuração.

Ao selecionar múltiplos tipos de grupos e grupos durante a criação de uma regra, o sistema
realiza a busca considerando todos os filtros definidos simultaneamente.

Isso significa que os resultados apresentados corresponderão apenas aos usuários que atendam a
todas as condições selecionadas ao mesmo tempo.

Dessa forma, quanto maior a quantidade de filtros aplicados, mais específica será a busca. Caso
nenhum resultado seja encontrado, ou determinados usuários não apareçam após a aplicação de
vários grupos, isso indica que essas pessoas não atendem simultaneamente a todos os critérios
definidos.

Observações importantes
Antes de criar uma nova regra, verifique se já existe uma regra compatível com sua necessidade.
Utilize os filtros disponíveis no quadro principal do menu para pesquisar regras já cadastradas por
cargo, setor, filial, pessoa ou outros critérios.

2 – Configurando uma regra

Configuração de regras do tipo PESSOAS

Configuração de regras do tipo GRUPOS

Criação de regras por grupos

Atenção! Uma mesma regra pode ser utilizada em diversos módulos do sistema, como
cursos, trilhas, enquetes e notícias. Além disso, regras já existentes podem ser editadas a
qualquer momento. 
No entanto, qualquer alteração realizada impactará automaticamente todos os módulos nos
quais essa regra estiver vinculada. Por esse motivo, recomenda-se atenção ao editar regras
já utilizadas na plataforma.
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