Cadastrando uma turma
presencial

Acesse o0 menu Turmas Presenciais > botdo Inserir
Informacoes Basicas

Template: Este campo é opcional e deve ser preenchido apenas se necessario (Link do manual

com mais detalhes: https://docs.awti.com.br/books/manual-do-stisoft/page/cadastrando-uma-

template)

Nome: Informe o0 nome do treinamento ou da turma. Utilize uma descricao clara e objetiva, que
facilite a identificacao e a localizacao da turma quando necessario.

Curso: Selecione o(s) curso(s) que serao vinculados a turma presencial. Neste campo sdo exibidos
todos os cursos ativos que possuem ao menos uma aula ativa na plataforma, independentemente
do modo de exibicao.

Observacao: No momento da selecdao dos cursos, é necessario digitar o nome de cada
curso individualmente no campo de busca. Caso seja inserida apenas a inicial do nome, o
sistema filtrara no maximo 20 registros que comecem com essa letra. Por isso,
recomenda-se digitar uma parte mais especifica do nome do curso para refinar os resultados
e facilitar a selecao.

Endereco do Treinamento: Informe o endereco onde ocorrerd o treinamento.

Cidade onde o acontecera: Cidade em que vai ocorrer o treinamento presencial. Essa
informacao pode ser Util para aparecer no certificado.

Percentual de Frequéncia Minima: Este indice indica a frequéncia minima necessaria para a
aprovacao do aluno na aula. O campo serd preenchido automaticamente com a informacao
registrada na aula presencial. Qualquer alteracdo feita aqui refletird também na aula.

Limite de Participantes: Informe o limite de participantes desta turma

Cdédigo ART (Opcional): Informe o nUmero de identificacao da ART (Anotacao de
Responsabilidade Técnica), conforme consta no documento emitido pelo CREA ou CAU. Esse cédigo
é Unico e serve para identificar e validar o servico técnico. Pode conter nimeros, letras e hifens.

Ativa: Recomendamos marcar o campo correspondente por ultimo, apenas apés a definicao dos
instrutores e hordarios da turma. Estes, por sua vez, serao ativados apds salvar as informacdes da
turma.
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Evidéncias

Obrigar a Adicao de uma Foto da Turma: Obriga o instrutor a adicionar uma foto para
confirmar as presencas;

Obrigar a Adicao de uma Foto da Lista de Presenca Fisica Assinada: obriga o instrutor a
adicionar uma foto da lista de presenca fisica assinada pelo participante para confirmar as
presencas.

Avaliacao de Eficacia

Limite de Dias para Envio de Eficacia: Defina o nimero maximo de dias para o envio do
arquivo de eficacia, considerando um prazo de até 180 dias apds o encerramento da turma. Caso
o envio nao seja obrigatodrio, insira “0” neste campo.

O arquivo de eficadcia somente poderad ser anexado apdés o encerramento da turma presencial,
momento em que serd habilitado um novo botdo para inclusao do documento.

Clique no botao Salvar para gravar a turma.

Apds salvar as informacdes basicas da presencial, serao habilitados os campos de horérios e
instrutores. Lembrando que, uma mesma turma podera ter varios dias e horérios distintos de
treinamentos.

Cligue em Adicionar Horario para definir a data, horario de inicio e fim da turma presencial.

Apds definir data e horario cliqgue em Adicionar Instrutor. Ao escolher o instrutor, os demais
dados serao preenchidos automaticamente pelo sistema, utilizando as informacdes j& cadastradas
previamente.

Cliqgue em Salvar para gravar o Instrutor.

Atencao! Apds seguir os passos acima, lembre-se de ativar a turma para dar continuidade
a0 processo. Isso permitird o envio do link para o instrutor e a conclusdao dos demais passos
necessarios.

Video Turmas Presenciais:

https://www.youtube.com/embed/h8AAQOrtKxI?feature=oembed
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