Gerenciando dialogos de
seguranca

Segue abaixo descricdo das opcdes de gestao dos didlogos:

~
" Editar:

DS com status Em Execucao: permite editar a data de prorrogacao

DS com status Finalizado: permite editar a data de prorrogacao

DS com status Programado: permite editar as datas de inicio, fim e prorrogacao.
NS rom status Cancelado: ndao permite edicao.

“Y concluir de forma presencial: Quando o DSS atingir a Data Fim ou a Data de

Prorrogacao, o status sera alterado para Finalizado. Nesse momento, sera habilitado no
naing| principal o botao “Concluir de forma presencial”.

Download da lista de pessoas pendentes: Clique no icone de PDF para gerar

direto a lista de pessoas pendentes do DS com campos para data e assinatura, sem
nrerisar acessar o botdo de Concluir de forma presencial.

encerramento do prazo de finalizacao do DS e pode ser impresso em formato PDF. Ele
relne todas as informacdes configuradas no cadastro do dialogo, bem como dados
detalhados sobre os participantes, incluindo: nome, documento, grupo(s), status de
aprovacao, data de acesso, data de conclusao, endereco IP e a identificacao daqueles que
ndo realizaram o Dialogo.

Relatdrio Simplificado: Esse tipo de relatério exibird apenas as informacdes do ultimo
histérico registrado na DSS, gerando um arquivo em PDF pronto para impressao.
Relatorio Detalhado: além dos dados do DS e dos participantes, inclui também a lista
de presenca anexada (assinada, digitalizada e inserida no campo Lista de presenc¢a
(PDF)), desde que o DS tenha sido concluido de forma presencial. Esse tipo de relatério

vai exibir todos os histéricos registrados na DS.
=
P Sincronizar Pessoas: Este comando atualiza a lista de pessoas com acesso ao DS

Exibir Relatério de Auditoria: Este relatério estara disponivel somente apés o

correspondente. Quando devo utilizar a sincronizacao? Seu uso é opcional. Vocé sé
precisard sincronizar quando desejar atualizar a lista de pessoas para consulta. Isso pode
ocorrer, por exemplo, quando a empresa cadastra novos colaboradores na plataforma,
como durante o intervalo entre a criacao e a execucao do DS. Se optar por nao
sincronizar, ndo se preocupe, pois o sistema fara isso automaticamente no dia da
avarycao do DS.

®

disponibilizacao indevida, conteldo incorreto ou esquecimento de ativacao do
guestionario, entre outras razdes.

Cancelar: este comando permite o cancelamento do DS. Por exemplo, em casos de
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. Historico das Pessoas: botdo para visualizar maiores detalhes das pessoas que

estao inseridas no dialogo.

. Cancelamento de presenca apds conclusao presencial Apés a realizacdo da
acao Concluir de forma presencial e o lancamento da presenca dos participantes, é
possivel cancelar manualmente a presenca de cada participante individualmente, dentro
do prazo de até 60 dias.
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