Historico de Pessoas em Cursos

Neste Relatério sdo listados todos os colaboradores e seus cursos realizados. O Status informa de
forma facil o andamento do curso de determinada pessoa. Assim o administrador ou gestor de
grupo consegue identificar o que foi ou nao feito. Neste relatério sé é possivel identificar quem ja
iniciou o curso, caso contrario vocé nao conseguira visualizar nenhuma informacao.

Por meio dos filtros disponiveis, é possivel refinar a busca de acordo com critérios especificos,
facilitando a analise e 0 acompanhamento dos cursos realizados.

Este material tem como objetivo descrever o funcionamento de cada filtro disponivel no relatoério,
auxiliando na correta utilizacao da ferramenta e na obtencao de resultados mais precisos.

Filtro

Quantidade de
Registros

ID Importacao
do Histoérico

ID Histdrico

Curso

Nome

Data de Inicio

Data de
Conclusao

Data de
Validade

Data de
Renovacao

Pessoas Ativas

Exibir Grupos
das Pessoas

Descricéao

Define o nUmero méximo de registros exibidos no relatério. Pode ser ajustado para exibir mais
resultados que o padrao do sistema.

Permite filtrar registros pelo nimero de uma importacao de histérico. Observacao:
funcionalidade descontinuada, disponivel apenas para clientes que ja utilizaram o
modulo.

Identificador Unico do histdrico de curso de uma pessoa. Utilizado para buscas especificas por ID.
Permite filtrar por um curso especifico.

Busca pelo nome de uma pessoa. O valor deve corresponder exatamente ao nome cadastrado no
sistema.

Filtra registros com base na data de inicio do curso.

Filtra registros com base na data de conclusdo do curso.

Filtra cursos com base na data de validade. Disponivel apenas para cursos com validade
configurada.

Filtra registros pela data de renovacdo. Requer cursos com renovac¢ao automatica configurada.

Por padrao, exibe apenas pessoas ativas. Pode ser ajustado para incluir inativas ou ambas.

Inclui no relatério os grupos vinculados a cada pessoa.



Filtro Descricao

Forma de Filtra pelo formato do curso: online ou presencial.

Aplicacao do

Curso

Histérico Filtra cursos com necessidade de renovacao. Requer configuracao de renovacdo automatica.
Vencido

Apenas o Define se sera exibido apenas o registro mais recente por pessoa. Pode ser desativado para exibir
Ultimo todo o histérico.

Historico

Renovando Filtra cursos que tiveram renovacao realizada manualmente.

Aulas

Manualmente

Status Filtra pelo status do curso: Em andamento: curso iniciado, mas ndo concluido ou com avaliacao
pendente. Concluido: curso finalizado com sucesso. Pendente de renovacao: curso vencido.
Nova aula disponivel: nova aula disponivel que ainda nao foi concluida.

Categoria do Filtra por categoria, caso essa configuragdo esteja em uso na empresa.
Curso
Grupos Permite filtrar por grupos especificos vinculados as pessoas.

Itens exibidos ao gerar o relatorio:

e Opcoes: Permite acessar o certificado por meio do botao disponivel no relatério.

e ID Importacao do Histdrico: Numero identificador da importacdo de histérico.
Observacdo: funcionalidade descontinuada, disponivel apenas para clientes que ja
utilizaram o mddulo.

o ID Histdrico: Identificador Unico do histérico de curso vinculado a uma pessoa.

e Curso: Nome do curso associado ao registro.

e Forma de Aplicacao: Indica o formato do curso (online ou presencial).

e Curso Ativo: Indica se o curso estd ativo no sistema (Sim/Nao).

o Turma: Identificador da turma vinculada ao curso, aplicavel principalmente a
treinamentos presenciais.

e Nome da Pessoa: Nome do usuario vinculado ao curso.

e CPF: NUumero do CPF do usuario, quando informado no cadastro.

o Data de Inicio: Data em gue o usudrio iniciou o curso.

o Data de Conclusao: Data em que o curso foi concluido.

e Data de Validade: Data limite de validade do curso, quando configurada.

e Vencido: Indica se o curso estd com a validade expirada (Sim/Nao).

o Data de Renovacao: Data prevista para renovacao do curso.



o Dias para Renovacao: Quantidade de dias restantes para a renovacao ou dias em
atraso apos o vencimento.

e Renovando Aulas Manualmente: Indica se a renovacao das aulas foi realizada
manualmente (Sim/Nao).

e Horas: Carga horaria total do curso.

e Status: Situacao atual do curso:
o Em andamento

Concluido

Pendente de renovacao

Nova aula disponivel

o Categoria do Curso: Categoria associada ao curso, quando configurada.

o

o

[0

DICA! A utilizacdo combinada dos filtros permite refinar os resultados do relatério,
facilitando a localizacao de informacdes especificas e a andlise dos dados apresentados.
O relatério pode ser exportado no formato CSV, permitindo a manipulacao dos dados em
ferramentas externas. Com isso, é possivel remover colunas desnecessarias, reorganizar
informacoes e utilizar os dados conforme a necessidade.
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